
   



   

1 िभवंडी िनजामपूर शहर 
महानगरपािलका 

Ģशासक तथा 
आयु¯त 

मु°य कायɕलय, निवन Ģशासकीय ईमारत, 
जुना एस.टी.Îटॅ½ड, काप आळी, िभवंडी, 
िजÊहा- ठाणे. 

 

अंतग«त

1 िभवंडी िनजामपूर शहर 
महानगरपािलका 

Ģशासक तथा 
आयु¯त 

मु°य कायɕलय, निवन 
Ģशासकीय ईमारत, जुनी 

एस.टी.Îटॅ½ड, काप आळी, 
िभवंडी, िजÊहा- ठाणे. 



   

    1)    कायɕलयाचे नांव   :- िभवंडी िनजामपूर शहर महानगरपािलका    

    2)  कायɕलयाचा पǄा   :- निवन Ģशासकीय ईमारत, 4 था मजला, 

                                                     जुनी एस.टी. Îटॅ½ड, काप आळी, िभवंडी, 

   3) कायɕलय Ģमुख            :- सहाÈयक आयु̄ त, सामाÂय Ģशासन 

  4) शासकीय िवभागाचे नाव        :- सामाÂय Ģशासन िवभाग 

  5) कोण¾या मंĝालयातील खा¾या´या :-  नगरिवकास िवभाग 
  अिधनÎत 
  6)    काय«©ेĝ:-   भौगोलीक         :-            मनपा हǈ 

  7) िविशÍठ कायȃ          :-           शासन िनण«य/पिरपĝकानुसार अंमलबजावणी 

  8)  िवभागाचे Áयेय / धोरणे        :-          शासन िनण«य / पिरपĝकानुसार िवहीत मुदतीत   
                       संबधीत िवभागाकडुन कामे पुण« कǗन घेणे.  

9) धोरण          :-  

10)   सव« संबंिधत कम«चारी           :-          सहाÈयक आयु̄ त/कायɕलयीन अिध©क/ िलिपक/ 

11) काय«          :-         शासनाकडील िविवध योजना राबिवणे 

12) कामाचे िवÎतृत ÎवǗप         :-        वरील Ģमाणे  

13) मालमǄेचा तपशील       :-        िनरंक 

14) इमारती व जागेचा तपशील :- ---- 
15) उपलÅध सेवा   :- ---- 
16) संÎथे´या संरचना¾मक त¯¾यामÁये :- --------- 
 काय«©ेĝाचे Ģ¾येक Îतरावरचे तपशील  

)    कायɕलयीन दǗुÁवनी Ďमांक व वेळा :-   02522-226890   
 वेळ स.9.45 ते सां.06.15वाजेपयȊत   

18) साÃताहीक सुƺी व िविशÍट सेवेसाठी :- सव« शिनवार व रिववार, ठरिवलेÊया वेळा                         
                                                         साव«जिनक सु¹Ƿा. 
 
 
 
 



   

सहाʊक आयुƅ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

       कलम 4 (दोन)

सहाÈयक 
आयु¯त 

मा.आयु¯त सेा. यांचे 
आदेशानुसार 

1 सहाÈयक 
आयु¯त 

वेळोवेळी ĢाÃत होणाÉया 
शासनिनण«य / पिरपĝकानुसार 
योजना राबिवणे. वरीÍठानी 
वेळोवेळी िदलेÊया आदेशाचे 
पालन करणे.  

महाराÍĘ महानगरपािलका  
अिधिनयम 

 



   

1 सहाÈयक 
आयु¯त 

कम«चाÉयां´या कामकाजावर 
िनयंĝण ठेवणे, कायɕलयाशी 
संबधीत िविवध दैनिदन 
Ģशासिकय कामकाज पार पाडणे 
तसेच वरीÍठांनी वेळोवेळी िदलेले 
आदेशानुसार व िनदȃशानुसार 
कामकाज पार पाडणे. 

मुबंई Ģांितक 
महानगरपािलका 1949 
नुसार 

 

2 िलिपक 
वरीÍठांनी वेळोवेळी िदलेले 
आदेशानुसार व िनदȃशानुसार 
कामकाज पार पाडणे. 

मुबंई Ģांितक 
महानगरपािलका 1949 
नुसार 

 

3 िशपाई बाǩ व अंतग«त टपाल वाटप 
करणे, िवभागĢमुख, कायɕलयीन 
अिध©क यांचे िनदȃशानुसार 
कामकाज करणे 

मुबंई Ģांितक 
महानगरपािलका 1949 
नुसार 

 

 
 
 
 
 
 
 



   

 

  Ģ¾येक काय«, कत«Ëय, अिधकाराची अंमलबजावणी कर½याकरीता अिधिनयम, िनयम,  
 शासन  िनण«य, पिरपĝक,आदेश यांचा आधार घेऊनच काय«पÁदती ठरते. 

  2) संबिधत तरतदू  :- --------

  3) अिधिनयमांचे नांव         :- महाराÍĘ महानगरपािलका अिधिनयमानुसार  
              कामकाज करणे  

  4) िनयम           :-  

  5) शासन िनण«य         :-              -------- 

  6) पिरपĝके         :-               --------

7) कायɕलयीन आदेश       :-                 -------- 

 

1 मािहती अिधकार 
अंतग«त मािहती पुरिवणे 

30 िदवसात सहाÈयक आयु¯त 
(Ģशासन) 

उपायु¯त 
(मु°यालय) 



   

1 
वेळोवेळी ĢाÃत होणाÉया शासन िनण«य / 
पिरपĝकानुसार आिण वरीÍठाकडुन ĢाÃत 
होणाÉया आदेशाने कामकाज करणे. 

महाराÍĘ 
महानगरपािलका 
अिधिनयम.  

 

1 मािहती अिधकार Çहणुन काम पाहणे. 
मािहती अिधकार 
अिधिनयम 2005 

      -------- 

1 आवक रिजÍटर आलेÊया कागदपĝाची  नȗद िलिपक सामाÂय Ģशासन 
िवभाग 2 जावक रिजÍटर पाठिव½यात आलेÊया कागदपĝाची 

नȗद 
िलिपक 

3 हजेरी पĝक िवभागीय अिधकारी / कम«चाÉयांचे 
हजेरी पĝक 

िलिपक 

4 मािहती अिधकार 
रिजÍटर 

मािहती अिधकार अंतग«त आलेÊया 
अजɕचे नȗद असलेले रिजÍटर 

िलिपक  



   

अ.Ď
. 

िवषय दÎताऐवजाचा िवषय व 
 Ģकार नÎती /मÎटर / 
नȗदपुÎतक, Ëहाऊचर इ. 

Ģमुख बाबȒचा 
तपशीलवार 

सुरि©त 
ठेव½याचा 
कालावधी 

1 आवक रिजÍटर आलेÊया कागदपĝाची  नȗद 5 वष« 
2 जावक रिजÍटर पाठिव½यात आलेÊया 

कागदपĝाची नȗद. 
5 वष« 

3 हजेरी पĝक िवभागीय अिधकारी / 
कम«चाÉयांचे हजेरी पĝक 

5 वष« 

4 मािहती अिधकार 
रिजÍटर 

मािहती अिधकार अंतग«त 
आलेÊया अजɕचे नȗद असलेले 
रिजÍटर 

5 वष« 

िभवंडी िनजामपूर शहर महानगरपािलका येथील सामाÂय Ģशासन िवभाग कायɕलया´या 
पिरणामकारक कामासाठी जनसामाÂयांशी सÊला मसलत कर½याची ËयवÎथा 

-- ----- ------- -------------- -- 

कलम 4 (1) (ब) (vii) अंतग«त Ģ¾येक लोकĢािधकारी संÎथेने अिधिनयम / िनयम / 
पिरपĝक इ¾यादी अंितम कर½यापूवȓ / राबिवताना जनतेची मते / आ©ेप जाणून घे½यासाठी 
अȎÎत¾वात असलेÊया काय«पÁदतीची मािहती देणे अपेि©त आहे. 



   

िभवंडी िनजामपूर शहर महानगरपािलका येथील सामाÂय Ģशासन िवभाग कायɕलया´या सिमतीची 
यादी Ģकािशत करणे 

 

-- -- -- -- -- -- -- 

-- -- -- -- -- -- -- 

-- -- -- -- -- -- -- 

-- -- -- -- -- -- -- 



   

कलम 4 ( ) 

1 Ģ.सहाÈयक 
आयु̄ त 

Ǜी.अिजत महाडीक 3 19/06/1997 02522- 226890    
bncmcprashasan@
gmail.com 

िनयमानुसार 

2 िलिपक Ǜी.िवÍणु भोये 3 07-04-2007 02522- 226890    
bncmcprashasan@

gmail.com 

िनयमानुसार 

3 Ģ.िलिपक Ǜीम.िबना साÃते 4 16/06/1998 02522- 226890    
bncmcprashasan@

gmail.com 

िनयमानुसार 

4 िशपाई Ǜी.रिवğ सोनावणे 4 07-05-2012 02522- 226890    
bncmcprashasan@

gmail.com 

िनयमानुसार 

5 िशपाई Ǜी.िजतेश मोरे  4 27-08-2004 02522- 226890    
bncmcprashasan@

gmail.com 

िनयमानुसार 



   

1 वग« -3 25500-81100 (S-8) िनरंक िनरंक 
2 वग« -3 19900-63200 (S-6) िनरंक िनरंक 
3 वग« -4 16,600-52400 (S-3) िनरंक िनरंक 
4 वग« -4 15000-47600 (S-1) िनरंक िनरंक 
5 वग« -4  16600-52400 (S-3) िनरंक िनरंक 

 

 

 

 
1 

 
िनरंक 

 
िनरंक 

 
िनरंक 

 
िनरंक 

 
िनरंक 



   

 काय«Ďमाचे नांव               ---- 
 लाभाथȓ´या पाĝता संबंधी´या अटी व शतȓ   ---- 
 लाभ िमळिव½यासाठी´या अटी              ---- 
 लाभ िमळिव½यासाठीची काय«पÁदती    ---- 
 पाĝता ठरिव½यासाठी आवÌयक असलेले कागदपĝ           ---- 
 काय«ĎमामÁये िमळणाÉया लाभाची िवÎतृत मािहती   ---- 
 अनुदान वाटपाची काय«पÁदती               ---- 
 स©म अिधकाÉयाचे पदनाम      ---- 
 िवनंती अजɕसोबत लागणारे शुÊक     ----         
 इतर शुÊक                  ---- 
 िवनंती अजɕचा नमुना                ---- 
 सोबत जोडणे आवÌयक असलेÊया कागदपĝांची यादी  ---- 

(दÎतऐवज/दाखले)       
 जोड कागदपĝांचा नमुना              ---- 
 काय«पÁदती संदभɕत तĎार िनवारणासाठी संबंिधत   ---- 

अिधकाÉयाचे पदनाम  
 तपिशलवार व Ģ¾येक Îतरावर उपलÅध िनधी            ---- 

(उदा.िजÊहा पातळी,तालुका पातळी,गाव पातळी)  
लाभाथȓची यादी खालील नमुÂयात 

 िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 



   

िनरंक 

-----िनरंक---- 

 

  



   

1 
भेट½याची 
वेळ 

सोमवार व 
शĎुवार    

द.ु3.00 ते 5.00 
-- 

सामाÂय 
Ģशासन 
िवभाग 

सहाÈयक 
आयु¯त 

(Ģशासन) 
¾वरीत 



   

 

1 Ǜी.िवĎम दराडे उपायु̄ त 
मु°यालय 

िभवंडी 
िनजामपूर 

शहर 
महानगर 

पािलका ©ेĝ 

ितसरा मजला, 
मु°य कायɕलय, 
जुनी एस.टी. 
Îटॅ½ड, 
कापआळी, 
िभवंडी 

dmcbncmc01
@gmail.com 
 

Ģ.सहाÈयक 
आयु̄ त 
(सामाÂय 
Ģशासन) 

 



   

 

 


